Guatemala, 29 de mayo de 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Ndmero
2519-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 638-2020 correspondiente al periodo
del 04 al 31 de mayo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Serie 7DCB816F numero 1410550922.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

- 1. Brindar apoyo en el seguimiento de los lineamientos para la asignacion de
requerimientos que ingresan a cada unidad de la Direccion General del Deporte vy la
Recreacion.

2. Apoyar en la evaluacion de documentos y requerimientos que ingresan segln la
competencia de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

3. Brindar apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia de la
Direccion General del Deporte y la Recreacién con relacién a las asignaciones de
requerimientos ingresados.

4. Apoyar en la elaboracién de informes que le sean solicitados en relacién a asignaciones
de requerimientos ingresados a la Direccion General del Deporte y la Recreacién.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyd en dar seguimiento en el Sistema de Envios de Documentos Administrativos
—SENDA- a las solicitudes que ingresan a la unidad de Ventanilla Unica dirigidas al
Viceministerio del Deporte y la Recreacién y la Direccién General del Deporte y a
Recreacion.

Se apoy6 en traslado de la documentacién recibida en la Unidad de Ventanilla Unica.

3. Se apoyd en archivar la documentacién recibida en la Unidad de Ventanilla Unica.
Se brind¢ informacion del status de las gestiones que fueron trasladas al
Viceministerio del Deporte y la Recreacidn y la Direccidén General del Deporte y a
Recreacion.

5. Seapoyo en la digitalizacion y fotocopia de toda la documentacién que ingresa en la
Unidad de Ventanilla Unica.

6. Seapoyd en el traslado de la documentacién recibida dirigida al Viceministerio del
Deporte y la Recreacion y la Direccion General del Deporte y a Recreacién.
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